
Уважаемые родители! 

Постановка детей на очередь по устройству в детский сад – это 

муниципальная  услуга  «Приём заявлений, постановка на учёт и 

зачисление детей в образовательные учреждения, реализующие 

основную образовательную программу дошкольного образования 

(детские сады)». 

Муниципальная услуга предоставляется  по заявлению родителя 

(законного представителя) и предъявления комплекта документов. 

   Кто может подать заявление о постановке ребёнка на очередь 

1. Проживающие на территории Каширского муниципального района  

родители (законные представители) детей в  возрасте до 7 лет. 

2. Уполномоченный представитель родителя (по доверенности), – любое 

лицо, которому родитель выдаст нотариально заверенную 

доверенность. 

 Поставить ребёнка на очередь для получения места в муниципальном 

детском саду  очень просто.  

С домашнего компьютера зайдите на Портал Воронежской области 

(www.govvrn.ru) или на Единый портал государственных и 

муниципальных услуг (www.gosuslugi.ru) и заполните заявление в 

электронной форме.  Не забудьте к электронному заявлению прикрепить 

скан копии документов (обязательно!) и указать   адрес электронной 

почты. 

Ваше заявление и комплект документов попадают сразу в 

соответствующую комиссию по комплектованию ДОУ.  Сведения о 

малыше  внесут в систему электронной очерёдности и соответствующий 

журнал учёта очередников. Родителям на электронную почту комиссия 

направит уведомление. 

 Какие документы необходимо представить (прикрепить скан копии, 

если заявление подаётся через Портал): 

 документ, удостоверяющий личность одного из родителей (граждане 

России – паспорт; иностранные граждане и лица без гражданства – 

разрешение на временное проживание или вид на жительство; беженцы 

– копия удостоверения беженца; вынужденные переселенцы –  

удостоверение вынужденного переселенца. Иностранные граждане и 

лица без гражданства все документы представляют на русском языке 

или вместе с заверенным в установленном порядке переводом на 

русский язык). 

 свидетельство о рождении ребёнка; 

 Свидетельство о регистрации по месту жительства ребенка; 

 СНИЛС ребенка; 

 документ, подтверждающий право родителя на постановку ребёнка на 

льготную очередь (если у семьи такое право имеется). 

 Какие ещё способы подачи заявления и комплекта документов 

существуют 

http://www.govvrn.ru/
http://www.gosuslugi.ru/


1. Самый простой и доступный способ – не выходя из дома подать 

заявление в электронном виде через Портал госуслуг или Портал 

Воронежской области. 

2. Через МФЦ (функционирует в с.Каширское, в сельских поселениях 

прием ведется 1 раз в неделю). (В данном случае в заявлении также 

нужно указывать адрес электронной почты). 

3. Обратиться лично в районную комиссию по комплектованию ДОУ 

лично. 

Напоминаем: при ЛЮБОМ способе подачи заявление и комплект 

документов рассматриваются комиссией по комплектованию ДОУ 

района. 

 Сроки постановки ребёнка на учёт (очередь), если: 

– заявление и документы поступили через Портал госуслуг, Портал 

Воронежской области, то они сразу попадают в электронную очередь и 

рассматриваются в течение одного  рабочего дня. Если заявление и комплект 

документов подаются после 17.00 или в выходной (праздничный) день, то 

рассматриваются комиссией  на следующий рабочий день; 

– заявление подаётся лично в комиссию, то ребёнок при родителе ставится на 

учёт (вписывается в журнал, что родитель подтверждает личной подписью  и 

вносится в электронную очередь); 

– заявление и комплект документов, которые поданы через МФЦ, курьером 

МФЦ доставляются в соответствующую районную комиссию по 

комплектованию ДОУ  и рассматривается в течение 3 рабочих дней. 

 Какой документ выдаётся после постановки ребёнка на учёт 

Родителю направляется Справка (уведомление) о регистрации ребенка в 

очереди в зависимости от того, каким способом ребёнка ставили на очередь, 

а именно: 

– через Портал госуслуг (или Портал Воронежской области) – справку 

(уведомление) комиссия пришлёт  в электронном виде на указанную в 

заявлении электронную почту (проверяйте почту!); 

– через МФЦ – справку (уведомление) комиссия передаст в МФЦ (тогда за 

справкой необходимо будет ещё раз обратиться в МФЦ). Если в заявлении 

указывался адрес электронной почты, то уведомление комиссия может 

направить сразу родителю  на электронную почту; 

– лично в соответствующей комиссии (сразу поставят малыша на очередь и 

тут же выдадут справку); 

– по почте, если заявление поступило через почтовое отправление. 

 На что обратить внимание при постановке ребёнка на очередь: 

1. Обязательно указывать в заявлении  какое дошкольное учреждение 

стоит в приоритете (это детский сад, в который родитель желает 

устроить  ребёнка). ДОУ, указанное первым, будет считаться 

приоритетным, остальные – дополнительными. 

2. Желаемая дата зачисления будет всегда 01 сентября. 



3. Указывать правильные телефон, домашний адрес, а также  адрес 

электронной почты (тогда комиссиям проще взаимодействовать с 

родителями, информация направляется домой на электронную почту). 

4. При подаче заявления сразу предоставлять документ, подтверждающий 

льготу по устройству ребёнка в детский сад (ребёнок вносится в 

льготную очередь с даты подачи родителями документа, 

подтверждающего наличие льготы). 

 


